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ACTA NRO. RC-FMTPC-001-2026

CONFORMACION DEL EQUIPO TECNICO INTERNO Y REUNION DE TRABAJO
FUNDACION MUNICIPAL TURISMO PARA CUENCA
EVENTO DE DELIBERACION PUBLICA Y EVALUACION CIUDADANA
RENDICION DE CUENTAS 2025

A los 05 dias del mes de marzo del afio 2025 a las 08h20 am se reune el
Comité Técnico Interno designado mediante Memorando Nro. M-FMTPC-
DE-2026-0050 del 03 de marzo de 2026 por la Mgtr. Lorena Guillén -
Directora Ejecutiva. El Comité Técnico interno se encuentra
conformado por los siguientes funcionarios segin roles a desempenar
en el proceso de rendicion de cuentas del ano 2025:

1.- Delegada de Direccion Ejecutiva: Eco. Patricia Peralta
Coordinadora Institucional.

2.- Responsable del area financiera/llenado de datos financieros en
formulario rendicion de cuentas/liquidacion

presupuestaria 2025: Ing. Andrea Lituma - Contadora.

3.- Responsable del proceso de rendicion de cuentas: Ing. Marjorie
Marlene Alvarez Liberio. Cargo: Analista de Planificacion.

4.- Responsable del registro del informe de rendicion de cuentas,
recopilacion de informacion e ingreso en el Formulario del
CPCCS/discurso de Direccion Ejecutiva/resumen narrativo/revision
gramatical de fichas técnicas/video: Analista de Comunicacion. Hasta
su contratacion se delegara al Mgtr. Andrés Pesantez - Jefe de
Mercadeo.

5.- Responsables de llenado y revision de fichas del proyecto POA 40
Ano 2025: Mgtr. Andrés Pesantez- Jefe de Mercadeo; Ing. Belén
Matovelle - Jefe de Proyectos (E) e Ing. Carlos Bacacela - Analista de
Productos Cuenca Destino Gastronomico.

6.- Responsable de llenado procesos de compras publicas en formulario
rendicion de cuentas: Mgtr. Silvana Zlhiga - Analista de Compras
Publicas

7.- Responsable de llenado sobre proceso de difusion y comunicacion
de la gestion institucional: Ing. Steeven Bermeo - Asistente Itur

8.- Responsable de transmision en vivo, guardar y publicar la mesa
tematica y el evento de deliberacion publica en pagina institucional y
redes sociales de la Fundacion Municipal Turismo para Cuenca: Ing.
Felipe Maldonado - Analista TIC 's.

9.- Responsable de elaboracion de presentacion/informe narrativo
segln linea grafica remitida por la Direccion de Gobernabilidad: Ing.
Carlos Garcia - Disenador Grafico.

El Comité Interno se conforma y se relne para revision de la hoja de
ruta interna sobre el proceso de rendicion de cuentas 2025:

Direceidn: Calle Larsa 670 v Prosdente Artomo Bosrer
Teléfono: 072 84 03 83
v visiteuencaecuador com oy




ALCALDIA DE

CUENCA

023 - 2027

jluenca transparente!

EE20250)

Una Alcaldia de cuentas daras, para todos, toditos, todos.

Actividades

Fecha

Responsable

Despacho de Memorando por Directora Ejecutiva - Designacion del
Comité Técnico Interno y convocatoria a reunion:

1.- Delegada de Direccion Ejecutiva: Eco. Patricia Peralta -
Coordinadora Institucional.

2.- Responsable del drea financiera/llenado de datos financieros en
formulario rendicion de cuentas: Ing. Andrea Lituma - Contadora.

3.- Responsable del proceso de rendicién de cuentas: Ing. Marjorie
Marlene Alvarez Liberio. Cargo: Analista de Planificacion.

4.- Responsable del registro del informe de rendicion de cuentas,
recopilacion de informacion e ingreso en el Formulario del
CPCCS/discurso de Direccién Ejecutiva/resumen narrativo/revision
gramatical de fichas técnicas/video: Cargo: Analista de Comunicacion
(E)

5.- Responsables de llenado y revision de fichas: Mgtr. Andrés
Pesdntez- Jefe de Mercadeo; Ing. Belén Matovelle - Jefe de Proyectos
(E) e Ing. Carlos Bacacela - Analista de Productos Cuenca Destino
Gastrondmico.

6.- Responsable de transmision en vivo, guardar y publicar el
evento de deliberacion publica en pagina institucional y redes
sociales de la Fundacién Municipal Turismo para Cuenca: Ing.
Felipe Maldonado - Analista TIC S.

7.- Responsable de elaboracion de presentacion/informe narrativo
segln linea grafica remitida por la Direccion de Gobernabilidad.

Semana del 23 de
febrero

Elaborary reasignar memorando Marjorie
Alvarez

Ver Memorando Nro. M-FMTPC-DE-2026-
0050 del 03 de marzo de 2026

Fase 1 - Febreroy Marzo.

Elaboracién y Publicacion de Formulario Consulta Ciudadana (google
form) en pagina web de la Fundacion Municipal Turismo para Cuenca.
Las respuestas seran incluidas en elinforme narrativo del evento de
deliberacién publica.

https://forms.gle/Qt6WkHyxxvYi6Wss7

Los formularios recibidos remitir via oficio a Verdnica Torres- Direccion
de Gobernabilidad.

Desde semana del 23
de febrero hasta el 30
de marzo.

La Direccion de
Gobernabilidad indicard
cuando debe cerrarse el
formulario en la web.

Marjorie Alvarez/Felipe Maldonado

Publicacion en pagina web de POA PDT Presupuesto y demas
verificables de fase 1. El resto de verificables conforme avance el
proceso.

Semana del 23 de
febrero

Todavez que la
Direccion de
Gobernabilidad remita
los verificables.

Marjorie Alvarez/Felipe Maldonado

Elaboracion de Fichas por Analista de Planificacion.
Revision de ortografia y contexto politico por Analista de Comunicacion

En espera envio de
formatos por Direccion
de Gobernabilidad

Marjorie Alvarez
Analista de Comunicacion

Reunion del Comité Técnico Interno para elaboracion del acta:
1.-Indicar sobre su designacion y responsabilidades (responder el
email con la informacion solicitada).

2.- Seresuelve que la Directora Ejecutiva remita oficio a delegado
ciudadano para que forme parte del Comité Mixto para revision del
informe narrativo y presencia en mesa directiva en el evento de
deliberacion publica.

Jueves, 05 de Marzo
08h10 a 08h30 am

Elaborar acta Marjorie Alvarez

Definir con Directora Ejecutiva:

1.- Fecha del evento de deliberacion publica: Viernes, 15 de mayo.
Direccion Ejecutiva seleccionar la fecha.

2.-Hora: 10h00 am a 12h00 am.

3.- Lugar: Salon de la FMTPC. Sillas tipo escuela.

Primera semana de
marzo

Marjorie Alvarez
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Designacion del delegado (a) ciudadano (a) por Directora Ejecutiva:

De acuerdo a lo establecido en el ultimo pdrrafo del Art. 13 de la
Resolucion No. CPCCS-PLE-SG-004-0-2026-0030 28-01-2026
correspondiente a la Fase 1-Planificacion y facilitacion del proceso;
mismo que indica "Las entidades vinculantes conformaran sus equipos
técnicos responsables del proceso y las comisiones mixtas con la
participacion de delegados de la Asamblea Local Ciudadana y/o de los
usuarios de los servicios que oferta la entidad", la Directora Ejecutiva no
requiere convocar a Directorio para designar al delegado ciudadano (no
esta obligada por la resolucidn llamar a directorio). La Directora
Ejecutiva puede designar al delegado ciudadano mediante oficio
directamente.

e

TURISMO
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segunda semana de

2025

Una Adealdia de curntas claras, para todos, toditos, todos.

7 | Directora Ejecutiva indicar el nombre del delegado ciudadano. marzo Elaborary reasignar oficio Marjorie Alvarez
Patricia Peralta
Tomar curso sobre proceso de rendicion de cuentas en el portal web del Marjorie Alvarez
8| cpcces. Abril Analista de Comunicacion
Solicitar a la Direccion de Comunicacion del GAD Municipal Cuenca la
matriz de diagramacion y linea grafica que usardn las entidades
adscritas para elaboracion del Informe
9 Narrativo/presentacion/Programa del evento, etc. Hasta el 05 de marzo Carlos Garcia
Elaborar el informe narrativo conforme a linea gréfica de Comunicacion
del GAD Municipaly solicitar mediante oficio a Directora Ejecutiva su Analista de Comunicacion
revisiony firma. La Directora Ejecutiva debe responder el memorando Marjorie Alvarez remite memorando interno
10 | consu aprobaciony firma. Hasta el 03 de abril solicitando aprobacion
Elaborar el Discurso de Directora Ejecutiva para evento de Deliberacion
Publica en base alinforme narrativa y fichas del proyecto. Revision del
11| discurso con Directora Ejecutiva Hasta el 05 de mayo Analista de Comunicacion
Convocar mediante oficio a reunion de trabajo a la Comision Mixta
(Comité Técnico Interno y a la delegada ciudadana) para aprobacion del
Informe Narrativo - Rendicion de Cuentas 2024. Adjuntar informe Enviar oficio primera
12 | narrativo preliminar semana de abril. Marjorie Alvarez
Reunidn para aprobacion de Informe Narrativo - Rendicion de Cuentas
2024. Posteriormente, con correcciones realizadas enviar el informe Segunda semana de Previa reunion Comité Técnico Interno para
narrativo preliminar por quipux a delegada ciudadana e invitarla a abril. revision inicial.
formar parte de la mesa directiva el dia del evento de deliberacion Martes, 07 de abril Comision mixta (Comité Técnico Internoy
13 publica. 10h00 am delegada ciudadana)
Elaboracion de convocatoria y flyers para publicacion en gremios Carlitos Garcia
14 (hoteles, restaurantes, etc.) seglin linea grafica. Tercera semana de abril | Marjorie Alvarez
Carlitos Garcia
Revision Marjorie Alvarez y Jefes de Area.
15 | Elaboracion de presentacion/informe narrativo segun linea grafica. Cuarta semana de abril | Revision final Direccion Ejecutiva
16 | Elaboracion de video - Rendicion de Cuentas Cuarta semana de abril | Jefe de Marketing
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Fase 3 - Mesa Tematica.

Invitar de 10 a 15 personas del sector turistico(restaurantes, hoteles y
academia).

Dirigida por Coordinadora Institucional - Delegada por Direccion
Ejecutiva no es necesaria la presencia de la Directora Ejecutiva.
Enviarles antes de la reunion el link del Formulario Consulta Ciudadana.
Revisar metodologia de la mesa tematica en guia metodoldgica a enviar
V. Torres.

Debe realizarse 1 semana antes del evento de deliberacion publica.
Recopilar toda la informacion y los compromisos adquiridos para
informar mediante un breve resumen el desarrollo de la mesa temética
(qué paso?, preguntas?, respuestas, compromisos) en el evento de
deliberacion publica. La Fundacion se compromete a...

Debe ser transmitida en vivo por alguna red social, grabada y subida a
redes sociales y pagina web de la institucion.

TURISMO

juenca tmnsparente!

Jueves, 07 de mayo de
2025

09h00 a 10h00 am

1 semana antes del
evento de Deliberacion
Puablica

20250

Una Alcaldis de cuentas claras, para todos, toditas, todos.

Dirige Patricia Peralta/Belén
Matovelle/Andrés Pesantez

18

Despachar invitaciones por CuencaDOC para evento de deliberacion
publica a Alcalde/Vicealcaldesa, miembros del directorio y directores
de la Corporacién Municipal. Adjuntar informe narrativo preliminar,
invitacion y formulario en excel "Rendicion de Cuentas".

Enviar invitaciones fisicas (oficios) a Alcalde/Vicealcaldesa y miembros
del directorio. No es necesario invitar al delegado del CPCCS

Enviar invitacion a Romén Carabajo - Presidente de la Comision
Economica-Turistica y a delegada ciudadana.

Desde el miércoles 15
de abrilalviernes 17 de
abril.

Evento de deliberacion
publica: Viernes, 15 de
mayo

Marjorie Alvarez

19

Convocatoria a evento de deliberacion publica. Publicacion en pagina
web-pestana Transparencia de la FMTPC, redes sociales y entrega de
flyers en espacios del sector turistico (hoteles, restaurantes, etc.)
Tomar material fotogréfico y llenar acta entrega recepcion.

Nota: debe publicarse al menos 15 dias antes de realizado el evento.

Jueves, 23 de abril

Marjorie Alvarez
Felipe Maldonado

20

Indicar a Directora Ejecutiva que en la mesa directiva deben estar
presentes Directora Ejecutiva y representante ciudadano. Depende del
criterio de la Directora Ejecutiva invitar a la mesa directiva al Senor
Concejal Romdn Carabajo en calidad de Presidente de la Comision de
Desarrollo Econémico Turistico.

Primera semana de
marzo

Marjorie Alvarez

21

Imprimir vocativos. Elaboracion del Orden del dia y guion. Incluir
espacio para intervencion de ciudadanos.

Hasta el 10 de mayo

Analista de Comunicacion

22

Generar equipo de protocolo para recepcion de firmas y preguntas y
respuestas. Elaborar hoja de ruta para el dia anterior y dia del evento.

Elaborada

Marjorie Alvarez

23

Evento de deliberacion publica de la FMTPC.

Coordinary asegurar la transmision en vivo, grabacion y publicacién en
la pagina institucionaly redes sociales del evento. Debe mantenerse
todo el ano.

En el evento no existird espacio para preguntas y respuestas en base a
la nueva Resolucion No. CPCCS-PLE-SG-004

Viernes, 15 de mayo
10h00 ama 11h30 am
Salén de la FMTPC

Gabriel Beltran
Felipe Maldonado

24

Elaborar Acta del evento de deliberacion publica por parte de la
maxima autoridad, delegado ciudadano y presidente de la Comision de
Desarrollo Econdmico y Turistico.

Incluir los compromisos adquiridos de la mesa tematica.

En el evento

Marjorie Alvarez

Direccidn: Call
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Cargar en la pagina web de la Fundacién Municipal Turismo para

Cuenca los verificables en el menu creado Rendicion de Cuentas 2024.

Hasta finales de junio

iCuenca tansparente!
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Felipe Maldonado

26

Llenar el formulario de rendicion de cuentas 2024 en el portal web del
CPCCS en base al formulario en excel "Rendicion de Cuentas 2025" /

Elaboracion de ayuda memoria.

Después del evento de
deliberacion publica.
Plazo hasta el 13 de
agosto

Marjorie Alvarez/Analista de Comunicacion

Se resuelve que la Directora Ejecutiva designe mediante oficio un
responsable ciudadano de la sociedad civil que formara parte de la
Comision Mixta conformada por el Comité Técnico Interno y el/la
delegado (a) ciudadano (a) para aprobacion del Informe Narrativo y de
la mesa directiva para el evento de deliberacion plblica a realizarse
por esta institucion en el mes de mayo 2026.

Anexos: Se adjunta registro de asistencia.

Firmade-per:

i 4
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co. Patricia Peralta

Coordinadora Institucional
Fundacién Municipal
Turismo
para Cuenca

|
Ing. Andrés Pesantez
Jefe de Mercadeo
Fundacion Municipal
Turismo para Cuenca

"Ing. Belén Matovelle
Jefe de Proyectos (E)
Fundacion Municipal
Turismo para Cuenca

RS
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Ing. Carlos Andrés Bacacela
Analista de Productos
Cuenca Destino
Gastronémico
Fundacién Municipal
Turismo para Cuenca

Ing. Marjorie Alvarez
Analista de Planificacion
Fundacién Municipal
Turismo para Cuenca

/
lipé Maldonado
Analista TIC s
Fundaciéon Municipal
Turismo para Cuenca

Ing. Fel
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Ing. Steeven Bermeo Andrea btuma Mgtr. Silvana Zlniga
Asistente ltur Contadora Analista de Compras
Fundacion Municipal Fundacién Municipal Publicas
Turismo para Cuenca Turismo para Cuenca Fundacién Municipal
Turismo para Cuenca

=

Ing. Carlos Garcia
Disenador Grafico
Fundacién Municipal
Turismo para Cuenca
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